Cultura Connect — Manual utilizagao

1. Faca seu login ou cadastre-se caso seja um novo usuario

cultura.
CONNE

Acesso

Email

seu@email.com

Senha

Digite sua senha

Esqueci minha senha

Néo tem uma conta? Cadastre-se agoral

1.1.  Caso ainda n&o possua um login utilizagdo a op¢ao “Cadastre-se
Agora’ e na sequencia definir o seu tipo de cadastro.

cultura.
CONNECT

Cadastro

Selecione o tipo de cadastro

B Empresa

ou

& Pessoa Fisica

Ja possui uma conta? Entre aquit

No sabe qual escolher?

2. Cadastro Empresa — Preencha os dados iniciais da sua organizagao:
OBS: Insira um CNPJ valido.



cultura.
CONNECT
Cadastro empresa

NP

Digite 0 CNPJ
© Soumel
E-mail
Digite 0 e-mail
Senha
®
Confirm: h:
@

vottar

2.1.  No cadastro de empresa é possivel associar usuarios (pessoa fisica) a
sua organizacéo, basta digitar o CPF, se ele estiver cadastro no
aplicativo sera encontrado e clicar em adicionar.

cultura.
CONNECT

Cadastro empresa
Razéo Social
LA SAT HD SERVICOS DE ANTENAS LTDA.

Inscricdo Estadual

Inscricdo Estadual

Inscrigdo Municipal

Inscricdo Municipal

Telefone

Digite o telefone

Associar usuarios por CPF

o
Voltar



3. Cadastro pessoa fisica.
OBS: Insira um CPF valido.

cultura
NNECT
Cadastro pessoa

Nome completo

Digite seu nome completo
CPF

Digite seu CPF
E-mail

Digite seu e-mail
Telefone

Digite seu telefone
Senha
Digite sua senha

Confirmar senha

Confirme sua senha

veltar

4. Na tela “Home” do projeto € possivel visualizar todos os projetos que estejam
marcados como publico

Novo Teste Projeta Imagem Cultura Connect

Projeto teste
Teste inicial Projeto teste?

Cultura Connect Projeto teste

testeste sadasdsa Projeto via CPF

1e213123 sadwe2q Titulo aqui

Projeto novo Teste - cnpj
Teste CNPJ

@ 2 2 &
;

4.1. Na aba “Meus projetos” &€ um filtro somente com os seus projetos.




esquisa
Meus projetos | Todos

Douglas - Teste
Douglas - Teste

5. Na sessao de “Capacitagdo” vocé sera direcionado a uma trilha de
conhecimento.

Novo Teste Projeto Imagem Cultura Connect Projeto teste

Teste inicial Projeto teste; Cultura Connect Projeto teste

testeste sadasdsa Projeto via CPF
213123 sadwe2q Titulo aqui

Projeto novo Teste - cnpj
jbb Teste CNP)
v

7

6. Na sessédo “Perfil” é possivel visualizar suas informacdes de cadastro e fazer
edicdes necessarias.



Perfil
Profile

Informagdes cadastrais

Nome
Douglas Sanches

E-mail
douglas_sanchess@hotmail.com

Senha

informagbes

Algumas informagdes 56 podem ser editadas com o auxilio do suporte técnico.

7. Cadastro de novos projetos, clica na botao “+ Novo Projeto” e preencha os
dados.
7.1. Iniciar o preechimento (sesséo 1 — Informagdes iniciais):
- Nome do Projeto
- Segmento
- Visibilidade (Esse opg¢ao vai definir se seu projeto vai ficar publico ou
privado, ou seja quem vai poder visualiza-lo)
- Data de inicio e Fim
- Imagem/logo do projeto

< Cadastrar projeto

Informagdes iniciais.

o 2 3 4 5 6

e g

Teste - Douglas

Segmento *

Danca

Visibilidade

Pablico

Inicio Fim

08/05/2025 [u] 08/08/2025 [u]

A

"OMATIZAI

Voltar Avanar > [



7.2. Sessio 2 - Modelo Canvas.

< Cadastrar projeto
Canva digital - Teste - Douglas

-0 - =« &

Missdo ® Visao
O propésito e razio de ser da As metas a lango prazo
empresa
Mercado Publico-alvo
PR - N o
A posiio da empresa perante A Osclientes que a empresa
a concormréncia atende
Receita gg  Proposta de valor
$ Rentabilizagdo do Beneficios e diferenciais Gnicos

comportamento

Retencdo

n

0 que fazer para os usudrios
retornarem

vottar

7.3. Sesao 3 — Dados do Proponente.
- Titulo Oficial do Projeto
- Resumo do Projeto
- Apresentacao
- Historico



- Area de Execucgao (Basta digitar o CEP que ele localiza o endereco)

< Cadastrar projeto

Dados do proponente - Teste - Douglas

o—o—o 4 5 6

Titulo oficial do projeto a

Resumo do projeto

Descreva o resumo do projeto...

“
Apresentacio
Descreva a apresentacio.
“
Histérico
Descreva o histdrico.
5
Area(s) de execucio
Areal
cEP Rua
Rua
Logradouro Nimero
Logradouro
Complemento
Bairro Cidade
Baimo Cidade
v

7.4. Sessao 4 — Plano de trabalho
- Descricédo da Proposta
- Descrigédo da Contrapartida
- Justificativa
- Objetivos Gerais
- Metas
- Orgamento Previsto
- Orcamento Gasto
- Cronograma de atividade (& obrigatorio adicionar pelo menos uma
iniciamente)



< Cadastrar projeto
Plano de trabalho - Teste - Douglas

©-06-0-0 : -

Descricio da proposta

>

Descreva a proposta...

Descricio da contrapartida

Descreva a contrapartida..

Justificativa

Justificativa do projeto...

Obietivos gerais

Descreva os objetivos gerais...

Metas

Descreva as metas...

Orcamento previsto *

R$ 0,00

7.5. Sessao 5 — Adicione sua equipe de trabalho.

< Cadastrar projeto
Equipe de trabalho - Teste - Douglas

©-0-0-0-0 -

Equipe de trabalho

Integrante 1
Nome

Nome do integrante
Fungéo

Fungio do integrante

CPF/CNPJ

000.000.000-00 ou 00.000.000/0000-00

Adicionar integrante

volear

7.6. Sessao 6 — Anexos



< Cadastrar projeto

Anexos - Teste - Douglas

©-0-0-0-0-0

Anexos

Anexo 1
Descrigao

Descreva o anexo.

Arquivo
Choose File No file chosen

E necessério selecionar um arquivo.

Adicionar anexo

voleer m

8. Apos a criagao do projeto, vocé pode clicar no mesmo e visualizar os seus
detalhes.

Detalhes do Projeto

Detalhes  Gerenciar

Resumo do Projeto

©® ® Douglas - Teste ~-
o - 7

B 30/077:

0/08/2025 @ Rio de Janeiro

Detalhes do Projeto © Area de Execugio

Objetivos Gerais Endereco: Bairro:

ua Professor Oliveira de Menezes, 106 - ocha
Objetives gerais Rua Professor Oliveira de M 106301 Rock

Cidade: cep.
Rio de Janeiro 20960070
Metas
Observagdes:
Metas Evento vai ocorrer na avenida
Retenao

NA




8.1. Na aba “Gerenciar” vocé pode fazer a gestdo do seu projeto
- Alterar Status do projeto
- Gerenciar Orgamento
- Gerenciar Atividades
- Alterar visibilidade do projeto
- Excluir projeto.

Detalhes do Projeto

a
Dﬁa‘h

Editar Projeto

ie as informagdes do seu projeto
A- Status do Projeto
Aualze o status atual o proeto

Status Atual Preview

Pencente Penderce

% Orgamento
Visuaitz

um resumo do ergamento

Orcamento (RS) Gasto (RS)

® Visibilidade

Definase o projeto é piblico ou privado

Pablico [ @)

B Evrlosiv Deniota v



9. Gerenciar Orgamento.
- Ao clicar nessa opgéo vocé sera direcionado a parte de gestdo de orgcamento,
nela vocé podera visualizar algumas informagbes como seu orgamento total,
orgamento gasto, orgamento restante e etc.
- Vocé pode adicionar algum item ao seu orgamento preenchendo os campos
(Descricado, Quantidade, QTD.Unidade, Unidade e valor unitario), calculos
sendo feito de maneira automatica.
- Caso marque a opc¢ao “Incrementar ao orgamento total” isso sera somado
ao orgamento total.
- Orcamento Base € o definido no cadastro do projeto, ele nao altera, dessa
forma é possivel ter o entendimento do que foi adicionado ao projeto.

< Voltar Gerenciar Orgamento

Orgamento Total Orcamento Gasto Orcamento Restante

R$ 10.000 R$ 2.000 R$ 8.000

Resumo do Orcamento

Descrigao Quantidade Quantidade Unidade Unidade Valor Unitario

de limpeza 1 1 Ex "kg", "un”, "m? R$ 0,00

escrit

) Incrementar oramento total

Descrigao Qtd. Qtd. Unidade Unidade Valor Unit Subtotal Agges

Contratar gerente 1 20 Més R$ 100 R$2.000 v Remover

Ajuste orgamento anual 1 1 Ano R$ 5.000 R$ 5.000 A Remover



10. Gerenciar atividade.
- Visdo geral das suas atividades
- Cadastrar nova atividade
- Editar uma atividade existente (mudar status, incluir anexo, descrever
andamento)

[E——
~M
1 1
Pogresocen sox
i por st
mosas - (e
Atividad © Em Andamento
Descrigio 7
o oo
B Inidie: 30/07/2025 £ Temina: 01/08/2025
Atividade 1 © Conchi ido
s
Deser
8 Inice: 31/07/2025 £ Temine: 01/08/2025 8 e
A
- - x
Nova Atividade
Titulo da Atividade
Atividade
Descrigdo
Descricéo
A
Acompanhamento
Anotacdes sobre o andamento
Y
Status
Novo v
Data de Inicio Data de Término
07/30/2025 m] 08/01/2025 B

Evidéncias

Choose Files No file chosen



11. Notificagbes — Visualizar notificacdes referente ao seu projeto, também seréo
recebidas via email.

Notificagoes

a O orgamento do projeto Douglas

- Teste foi atualizado.

O orgamento do projeto Douglas
- Teste foi atualizado.

O orgamento do projeto Teste -
cnpj foi atualizado.

O orgamento do projeto Teste -
cnpj foi atualizado.

O orgamento do projeto Teste -
cnpj foi atualizado.

5 5 5

O projeta Teste - cnpj foi
atualizado.

12. Sessao de administrador, nesse login vocé pode visualizar informacdes
importantes sobre a utilizagao da aplicacao.
- Total de projetos
- Total de usuarios
- Total de empresas
- Projetos por status (grafico)
- Projetos por segmento (grafico)
- Usuarios por tipo (grafico)
- Quantidade por periodo (grafico)

Total de Projetos Total de Usuarios Total de Empresas

18 15 7

Projetos por Status

Prnintnr mar Cammanin

AAAAA



