
Cultura Connect – Manual utilização 

 

1.​ Faça seu login ou cadastre-se caso seja um novo usuario  

 

 

 

1.1.​ Caso ainda não possua um login utilização a opção “Cadastre-se 
Agora” e na sequencia definir o seu tipo de cadastro.  

 

 

 

2.​ Cadastro Empresa – Preencha os dados iniciais da sua organização:​
OBS: Insira um CNPJ valido. 



 

2.1.​ No cadastro de empresa é possivel associar usuarios (pessoa fisica) a 
sua organização, basta digitar o CPF, se ele estiver cadastro no 
aplicativo será encontrado e clicar em adicionar. 
 

 

 



3.​ Cadastro pessoa fisica. ​
OBS: Insira um CPF valido.​

 

 

 

4.​ Na tela “Home” do projeto é possivel visualizar todos os projetos que estejam 
marcados como publico​
​

 
 
4.1.​ Na aba “Meus projetos” é  um filtro somente com os seus projetos.  

 



 

 

5.​ Na sessão de “Capacitação” você será direcionado a uma trilha de 
conhecimento.  

 

 

6.​ Na sessão “Perfil” é possivel visualizar suas informações de cadastro e fazer 
edições necessarias. 
 

 



 

 

7.​ Cadastro de novos projetos, clica na botão “+ Novo Projeto” e preencha os 
dados. 
7.1.​ Iniciar o preechimento (sessão 1 – Informações iniciais): 

- Nome do Projeto 
- Segmento  
- Visibilidade (Esse opção vai definir se seu projeto vai ficar publico ou 
privado, ou seja quem vai poder visualiza-lo) 
- Data de inicio e Fim 
- Imagem/logo do projeto 
 

 



7.2.​ Sessão 2 - Modelo Canvas.​

 
7.3.​ Sesão 3 – Dados do Proponente.​

- Titulo Oficial do Projeto 
- Resumo do Projeto​
- Apresentação​
- Historico ​



- Area de Execução (Basta digitar o CEP que ele localiza o endereço)​

​  
7.4.​ Sessão 4 – Plano de trabalho​

- Descrição da Proposta​
- Descrição da Contrapartida​
- Justificativa​
- Objetivos Gerais​
- Metas​
- Orçamento Previsto​
- Orçamento Gasto​
- Cronograma de atividade (é obrigatorio adicionar pelo menos uma 
iniciamente)​



​

 
7.5.​ Sessão 5 – Adicione sua equipe de trabalho. 

 

7.6.​ Sessão 6 – Anexos 



 

8.​ Apos a criação do projeto, você pode clicar no mesmo e visualizar os seus 
detalhes. ​
​

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

8.1.​ Na aba “Gerenciar” você pode fazer a gestão do seu projeto  
- Alterar Status do projeto​
- Gerenciar Orçamento​
- Gerenciar Atividades​
- Alterar visibilidade do projeto​
- Excluir projeto. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



9.​ Gerenciar Orçamento.​
- Ao clicar nessa opção você será direcionado a parte de gestão de orçamento, 
nela você poderá visualizar algumas informações como seu orçamento total, 
orçamento gasto, orçamento restante e etc.​
- Você pode adicionar algum item ao seu orçamento preenchendo os campos 
(Descrição, Quantidade, QTD.Unidade, Unidade e valor unitario), calculos 
sendo feito de maneira automatica.​
- Caso marque a opção “Incrementar ao orçamento total” isso será somado 
ao orçamento total.​
- Orçamento Base é o definido no cadastro do projeto, ele não altera, dessa 
forma é possivel ter o entendimento do que foi adicionado ao projeto. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



10.​Gerenciar atividade.​
- Visão geral das suas atividades​
- Cadastrar nova atividade​
- Editar uma atividade existente (mudar status, incluir anexo, descrever 
andamento) 

 

 

 

​
​
​
 



11.​Notificações – Visualizar notificações referente ao seu projeto, também serão 
recebidas via email.​
​

 
12.​Sessão de administrador, nesse login você pode visualizar informações 

importantes sobre a utilização da aplicação.​
- Total de projetos​
- Total de usuarios​
- Total de empresas​
- Projetos por status (grafico)​
- Projetos por segmento (grafico)​
- Usuarios por tipo (grafico)​
- Quantidade por periodo (grafico)​
​

 


